DIRECCION DE NUTRICION Y ABASTECIMIENTO
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS — COCINAS POPULARES

INFORME MENSUAL DE EJECUCION COMPONENTE ADMINISTRATIVO-FINANCIERO ALCALiAMAYOR

Y COMPONENTE AMBIENTAL DEBOGOTAD.C.
PERIODO 08 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022 SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

CONVENIO N° 7133 DE 2022 - COMEDOR COMUNITARIO-COCINA POPULAR 113837 - CCCP 19-016 — NACIONES UNIDAS

1.

IDENTIFICACION GENERAL

Periodo del Informe

DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DEL 2022

Numero Convenio / Vigencia

7133/2022

Nombre Asociado

CONSORCIO CORPSINAPSIS FMM

Nombre Comedor Comunitario — Cocina Popular

COMEDOR COMUNITARIO- COCINA POPULAR NACIONES UNIDAS

Localidad

CIUDAD BOLIVAR

Direccion Comedor Comunitario — Cocina Popular

CARRERA 18D No0.81-28 SUR

Teléfonos (Fijo — Movil)

3238104647

Correo Electronico Comedor Comunitario — Cocina Popular

Fecha de Inicio Convenio

08 de septiembre de 2022

Fecha de Finalizacion Convenio

31 de diciembre de 2022

Nombre Responsable del Servicio

Christian Camilo Cuellar Castillo

Cobertura Diaria Contratada 300
N° Participantes En Atencion 300
N° Participantes Autorizados Plan de Compras 112



mailto:ccnacionesunidassga@gmail.com
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2. CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS GENERALES

Compromisos Actividades Soportes

1. Una vez cumplidos los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucién, suscribir el acta de | Suscripcién de acta de inicio de fecha 08/09/2022
inicio y las demas que se generen para la correcta
ejecucion y liquidacién del convenio de asociacion.

- Acta de inicio

2. Disponer de una cuenta bancaria, en la cual se llevara
el manejo exclusivo de los recursos aportados por la
SDIS, para la ejecucion del presente convenio. El
ASOCIADO se compromete a entregar a la SDIS

; . . ; - Certificacion cuenta bancaria
debidamente diligenciado y firmado, el formato de
autorizacion para abono directo en cuenta de ahorros . . CORSINAPSIS — FMM .
: . Se apertura la cuenta bancaria para uso exclusivo de los - Formato de autorizacion abono directo
o corriente de uso exclusivo de los recursos aportados :

N . recursos aportados por la SDIS a cuenta de ahorros o corriente de uso
por la SDIS, anexando certificacion bancaria de la exclusivo de oS recursos anortados por
titularidad de la cuenta. Si el ASOCIADO presenta P P

. . - la SDIS
una cuenta bancaria que haya sido utilizada
previamente para el manejo de recursos propios,
debera estar certificada por parte del banco con saldo
a cero.
. . . Se efectud ejecucion presupuestal de los aportes del - Informes financieros de prefactura
3. Aportar los recursos en dinero o especie establecidos
" ASOCIADO, para el mes de octubre 2022 de acuerdo
en la propuesta presentada en el proceso competitivo . L .
con lo establecido en la estructura de costos. - actas de visita financiera
4. Cumplir con los requerimientos que haga el
Supervisor o Interventoria y dar respuesta, maximo . .
- J L . Se subsanaron las observaciones reportadas en el mes - Respuestas a requerimientos, y/o acta
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al S "y
de octubre y los requerimientos de supervision

recibo del requerimiento o en los términos
establecidos en el mismo.




DIRECCION DE NUTRICION Y ABASTECIMIENTO

MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS — COCINAS POPULARES

INFORME MENSUAL DE EJECUCION COMPONENTE ADMINISTRATIVO-FINANCIERO

Y COMPONENTE AMBIENTAL

PERIODO 08 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

CONVENIO N° 7133 DE 2022 - COMEDOR COMUNITARIO-COCINA POPULAR 113837 - CCCP 19-016 — NACIONES UNIDAS

Compromisos Actividades Soportes
5. Responder por los documentos fisicos o magnéticos
que le sean entregados o que elabore para la | Se dispone del archivo de las historias sociales

ejecucion del Convenio, asi como responder por la
seguridad y el debido manejo de documentos y
registros propios del ASOCIADO.

entregado por la Subdireccion Local para la Integracion
Social correspondiente, actas de visitas de supervision.

- Actas de empalme de inicio de

convenios

6. Permitir la labor de la Supervision o Interventoria, asi
como la articulacion con los equipos técnicos y
administrativos de la SDIS con el propésito de orientar
el cumplimiento de los procedimientos, instructivos,
protocolos y demas referentes técnicos y normativos
gue soporten la atencion.

Se atendieron las visitas de supervision en campo de los
componentes Alimentaciéon, nutricion y salubridad,
Inclusién social, Administrativo y financiero y Ambiental.

Actas de visita de:
- Nutricion los dias 13/10/2022 y el
28/10/2022.
- Social los dias 06/10/2022 y 19/10/2022
- Administrativa el dia 12/10/2022
- Ambiental el dia 22/10/2022.
- financiera el dia 03/10/2022.

7. Informar de manera inmediata y por escrito al
Supervisor o Interventoria del Convenio, sobre las
visitas practicadas a las instalaciones del Comedor
Comunitario — Cocina Popular por los entes de
control.

Para el presente periodo no se presentaron visitas a las
unidades operativas por parte de entes de control.

No aplica

8. Asistir a las reuniones que programe la SDIS, el
Supervisor o Interventoria, dirigida a los servicios de
la modalidad de Comedor Comunitario — Cocina
Popular.

Fortalecimiento en toma de medidas antropométricas el
07 de oct 22. Nutricionista del asociado

Socializacién en gestién documental inclusion social el
08 de oct 22. Responsable del servicio y profesional
social

Socializacion en gestion documental administrativo /
financiero el 08 de oct 22. Responsable del servicio

Sensibilizacion en el sistema de vigilancia nutricional el
12 de oct 22. Nutricionista del asociado y responsable del
servicio

- Actasy listado de asistencia
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Compromisos Actividades Soportes

Socializacion en gestion documental alimentacion,
nutricion y salubridad, administracion/financiero vy
ambiental el 13 de oct 22. Responsable del servicio

9. Cumplir con el Decreto 248 de 2021 "Por el cual se
adiciona la Parte 20 al Libro 2 del Decreto 1071 de
2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo ~ Agropecuario, Pesquero y de
Desarrollo Rural, relacionado con las compras
publicas de alimentos.", especificamente el articulo
2.20.1.13 Minimo de Compras publicas de alimentos y - Acta de visita de seguimiento financiero
suministros, de productos agropecuarios a adelantada en el mes octubre 2022.
productores agropecuarios locales. En el evento de no
lograr el 30% exigido, ya sea por inexistencia total o

. ) : Se cumple con el porcentaje de compra publicas locales
parcial de proveedores de los alimentos requeridos el

de alimentos del 44 %

asociado lo hard saber de inmediato al supervisor o - Reporte Mensual de Compras Publicas
interventor del convenio, mediante comunicacion Locales de Alimentos - Convenios de
escrita y allegando los documentos que evidencien Asociacién 202

esta situacion. El supervisor o interventor del
convenio, previa consulta que realice a la secretaria
técnica de la Mesa Técnica Nacional de Compras
Publicas Locales de Alimentos, impartira las
instrucciones para que pueda dar cumplimiento a la
obligacion legal de comprar localmente a estos
productores.

10. Utilizar estrictamente las instalaciones del Comedor
Comunitario — Cocina Popular para el cumplimiento . . I - Actas de visita de supervisidon en campo
. X . Se da uso de las instalaciones del Comedor Comunitario .
del objeto del convenio. En estas, NO se podran - . . de los componentes de nutricion,
. L . o S para el cumplimiento del objeto convenido. . ) - .
ejercer actividades de proselitismo politico, religioso, social, ambiental y administrativa.

ideoldgico, comercial o de cualquier otra indole.
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Compromisos

Actividades

Soportes

11.

Dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto
Distrital 389 de 2019 y demé&s normas concordantes,
por lo cual no podra recibir ni recaudar donaciones,
aportes voluntarios, cuotas de corresponsabilidad o
de participacion.

Se da cumplimiento del Decreto Distrital 389 de 2019 y
demas normas concordantes

Actas de visita de supervision en campo
de los componentes de nutricion,
social, ambiental y administrativa.

12.

Atender las visitas de interventoria y las demas
realizadas por la SDIS y entidades externas con
ocasion de la operacion del Comedor Comunitario -
Cocina Popular y la ejecucién del convenio. Las
visitas financieras de seguimiento y de cierre no
podran ser atendidas por el responsable del servicio
ni el profesional social del Comedor Comunitario —
Cocina Popular.

Se efectud atencion de visitas de supervisién en campo
de los componentes Alimentacion, nutricion y salubridad,
Inclusién social, Administrativo y financiero y Ambiental.

Actas de visita de supervision en campo
de los componentes de nutricion,
social, ambiental y administrativa.

13.

Informar inmediatamente a la interventoria o
supervision las situaciones de fuerza mayor o caso
fortuito que afecten la ejecucion del convenio.

Se solicito a través de un derecho de peticion el traslado
del comedor por falta de cobertura

Solicitud modificacion convenio

Radicado E2022040861

14.

Garantizar que el recurso humano contratado,
conozca y dé cumplimiento a los procesos,
procedimientos, manuales, lineamientos, protocolos,

Registro de informacion en aplicativos SIRBE y RAD de

Actas de visita de supervision en campo
por componente.

sistemas y aplicativos (SIRBE y RAD cual sea el | acuerdo con lo requerido. Eiezfr?z:t?_istaﬁgglfsiggadoge Asistencia
caso), pertinentes para la prestacion del servicio y la '
ejecucion del convenio.

15. Participar en el empalme con la Subdireccion Local ﬁg:\?/en?oes deemgggzg ciéie i Il\r/]llc?(;%n dgg
para la Integracién Social correspondiente, al iniciar | Empalme con la Subdireccién Local correspondiente, al Comedores Comunitarios - Cocinas
y finalizar el convenio, suministrando la informacion | momento de iniciar la ejecucién del convenio Populares

y documentacién requerida en el marco del convenio
y los documentos que hacen parte integral y se
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Compromisos

Actividades

Soportes

generen con ocasion al mismo. Deberan asistir al
empalme el responsable del servicio y profesional
social.

16.

Elaborar informes mensuales de ejecucion del
convenio, de acuerdo con la metodologia
establecida por la SDIS; presentar los informes de
los componentes Inclusion social y Alimentacion,
nutricion y salubridad, en la primera visita mensual
de seguimiento en campo y el informe del
componente Administrativo/financiero en la visita
financiera de seguimiento, a la interventoria o
supervision para su respectiva revision y aprobacion.

componentes: Alimentacion,
Inclusién social, Administrativo y Ambiental

Se presentan los informes mensuales de ejecucion de los
nutricion y salubridad,

Informes mensuales de ejecucion de los
componentes:  Alimentaciéon,  nutricibn y
salubridad, Inclusion social, Administrativo y
financiero

Formato de revision de informes mensuales de
ejecucion.

17.

Elaborar un informe final de ejecucion del convenio,
de acuerdo con el modelo establecido por la SDIS, el
cual, debe ser radicado en medio magnético dentro
de los quince (15) dias calendario siguientes a la
fecha de finalizacién del convenio, a la interventoria
0 supervision para su revision y aprobacion,
anexando cada uno de los soportes que den cuenta
de las actividades desarrolladas en el convenio.

Para el presente periodo no se requirio el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento con este compromiso.

No aplica

18.

Mantener a la Secretaria Distrital de Integracion
Social indemne, libre de dafios o perjuicios y de
cualquier reclamacién proveniente de terceros que
tenga como causa las actuaciones del ASOCIADO,
sus proveedores o terceros relacionados.

Para el presente periodo no se requirid el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento con este compromiso.

No aplica

19.

Cumplir  con los lineamientos, protocolos,
instrumentos, mecanismos, circulares y demas
normativa que expidan las entidades territoriales y
nacionales con ocasién a la declaratoria de

para dar cumplimiento con este compromiso.

Para el periodo no se requiri6 el desarrollo de actividades

No aplica




DIRECCION DE NUTRICION Y ABASTECIMIENTO
MODALIDAD COMEDORES COMUNITARIOS — COCINAS POPULARES

INFORME MENSUAL DE EJECUCION COMPONENTE ADMINISTRATIVO-FINANCIERO
Y COMPONENTE AMBIENTAL
PERIODO 08 AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

CONVENIO N° 7133 DE 2022 - COMEDOR COMUNITARIO-COCINA POPULAR 113837 - CCCP 19-016 — NACIONES UNIDAS

Compromisos

Actividades

Soportes

emergencia sanitaria.

20.

Realizar evaluacion integral al 100% de los
participantes del Comedor Comunitario — Cocina
Popular, que permita identificar el resultado de su
permanencia en la modalidad desde cada uno de los
componentes de atencién, de acuerdo con los
lineamientos establecidos por la SDIS.

Para el presente periodo no se requirié el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento con este compromiso.

No aplica

21.

Cumplir con las condiciones ofertadas dentro del
proceso competitivo, de acuerdo con los
lineamientos técnicos, tiempos y evidencias
establecidas por la SDIS.

Cumplimiento de factores de seleccion ofertados en el
proceso competitivo SDIS-DCT092-001-2022:
Administrativo:

Mayor aporte adicional al minimo exigido para cada
Comedor

Operarias contratadas residentes en la Localidad de
ubicacion del comedor

Compras Locales

Inclusién Social:

Porcentaje adicional de participantes vinculados a
procesos de transformacion de alimentos

Actas de visita de supervisién en campo — Componente
Inclusién Social y Componente
Administrativo/Financiero.

- Actas de visita de supervision en campo

— Componente
Componente
Administrativo/Financiero.

Inclusién Social y

22.

Responder por los documentos fisicos o magnéticos
que le sean entregados 0 que elabore para la
ejecucion del Convenio, asi como responder por la
seguridad y el debido manejo de documentos y
registros propios del ASOCIADO.

Recepcion y custodia del archivo de historias sociales
entregado por la Subdireccion Local para la Integracion
Social correspondiente

- Acta de empalme de

inicio de

convenios de asociacién - Modalidad

Comedores Comunitarios
Populares.

- Cocinas
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Compromisos

Actividades

Soportes

23. Informar de inmediato, via correo electrénico, al
ASOCIADO y a la interventoria o supervision de la
SDIS con copia al Equipo de Gestiébn Documental de
la Direccion de Nutricion y Abastecimiento de la
SDIS sobre cualquier dafio generado a la
documentacion objeto de custodia (Archivo de
ejecucion  contractual de los componentes
Alimentacion, nutricion y salubridad,
Administrativo/financiero y Ambiental).

Para el presente periodo no se requirio el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
dado que no se presentaron afectaciones a los
documentos soporte objeto de administracion y custodia
por parte del Asociado.

No aplica

24. Contar con un buzén de sugerencias a disposicion
de la ciudadania, en cumplimiento a la normatividad
vigente como con los lineamientos emitidos por la
SDIS.

Se dispone de la instalacion de buzén de sugerencias en
el Comedor Comunitario — Cocina Popular

- Actas de visita de supervisidon en campo
Componente
Administrativo/Financiero. Del 12 oct 22
- Formato buzén de sugerencias

25. Radicar para verificacion de cumplimiento de perfiles
las hojas de vida con los respectivos soportes, del
talento humano que sea reemplazado durante la
ejecucion del convenio.

Se efectud radicacion de las hojas de vida del Talento
Humano mediante oficio del 15/09/2022 radicado con el
No E2022039369 y mediante oficio del 25/10/2022
radicado No E2022047436

- Oficio de radicacion de las hojas de
vida del 15/09/2022 radicado con el No
E2022039369 y mediante oficio del
25/10/2022 radicado No E2022047436

26. Guardar y custodiar con absoluta reserva la
informacién que maneje o a la que tenga acceso
durante la ejecucion del Convenio, evitando su
destruccién o utilizacién indebida; en caso de
cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de
la documentacion, debe informar de manera
inmediata a la Supervisiéon con copia al Sistema de
Gestion Documental y Archivo de la SDIS,
efectuando sin costo adicional para la SDIS, la
reconstruccién de los documentos y expedientes
respectivos, y realizar las demas acciones sefialadas
en los procedimientos definidos por la SDIS vy la

Se garantiza la Custodia de los documentos producto de
la ejecucion del convenio.

A la fecha de la entrega de este informe no hemos
recibido visita de verificacion de gestion documental.

No aplica

Visita bimestral
documental.

de verificacion de gestion
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Compromisos

Actividades

Soportes

normatividad legal vigente aplicable a la materia.

27.

Vincular y mantener el minimo de mujeres para la
ejecucion del convenio, de acuerdo con los
porcentajes establecidos en el Decreto 332 de 2020,
con plena observancia de las normas laborales o
contractuales aplicables.

Vinculacién de minimo de mujeres durante la ejecucion
del convenio.

- Actas de visita de supervision en campo
Componente Administrativo/Financiera

28.

Las demés que se requieran para la adecuada
ejecucion del convenio.

Para el presente periodo no se requirid el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento con este compromiso.

- Los requeridos por la SDIS
No aplica

3. CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Compromisos

Actividades

Soportes

1. Entregar a la Interventoria o Supervision de la
SDIS, la relacion del talento humano y las hojas de S . . . - Oficio de radicacion de las hojas de vida
. . Radicacion de relacion de talento humano y hojas de vida -
vida del talento humano con sus respectivos ; ) del 15/09/2022 radicado con el No

L L con sus respectivos soportes, de acuerdo con los perfiles . -

soportes, para verificacion de cumplimiento de requeridos E2022039369 y mediante oficio del
perfiles, en caso de requerirse reemplazos, se q ’ 25/10/2022 radicado No E2022047436
realizara el mismo procedimiento.

2. Contratar al talento humano requerido en la - Actas de visita de supervision en campo

proporcion y condiciones indicadas en el Anexo
técnico.

Se contrat6 el talento humano de acuerdo con lo
requerido en el anexo técnico

Componente Administrativo y
Financiero. De fecha 12/10/2022
- Copia de los contratos
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Compromisos

Actividades

Soportes

Gestionar con la Administradora de Riesgos
Laborales — ARL, la identificacion de los peligros, la
evaluacion y valoracion de los riesgos de seguridad
y salud en el trabajo, con el fin de prevenir los
accidentes de trabajo y enfermedades laborales en
las personas, dafios en la propiedad y en los
procesos.

Todo el personal se encuentra afiliado en la ARL sura de
acuerdo con sus caracteristicas laborales y estamos a la
espera de la visita de la ARL

Certificaciones de la ARL

Radicado de la ARL para la visita

Actas de visita de supervisién en campo
Componente Administrativo y
Financiero. De fecha 12/10/2022

Definir e implementar las medidas de control en
términos de seguridad y salud en el trabajo
derivadas de la matriz de identificacion de los
peligros, la evaluaciéon y valoraciéon de los riesgos
seguridad y salud en el trabajo.

No hemos recibido la visita por parte de la ARL

Actas de visita de supervisién en campo
Componente Administrativo y
Financiero. De fecha 12/10/2022

Garantizar que el equipo de cédmputo cumpla con
los requisitos para la instalacion, funcionamiento y
acceso a los sistemas y aplicativos de la SDIS.

Se dispone del o los equipos de cémputo con
especificaciones técnicas establecidas en el anexo
técnico.

Actas de visita de supervisién en campo
Componente Administrativo y
Financiero. De fecha 12/10/2022

Realizar mantenimiento preventivo a los equipos de
computo, en periodos no mayores a dos (2) meses
y actualizar el antivirus de manera permanente por
los medios idoneos.

Para el presente periodo no se requirié el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
toda vez que se encuentra en tiempos de ejecucion.

Actas de visita de supervisién en campo
Componente Administrativo y
Financiero. De fecha 12/10/2022
Cronograma de mantenimiento

Hoja de vida equipos

Manual de mantenimiento

Garantizar que el Comedor Comunitario - Cocina
Popular cuente con conexioén a internet, de acuerdo
con las especificaciones contenidas en el anexo
técnico durante la jornada de prestacion del
servicio.

El comedor cuenta con acceso a internet de la junta de
accion comunal, ya se solicito al asociado la conexién con
un operador de este servicio, pero debido a la solicitud de
traslado del comedor por falta de cobertura, estamos
pendientes para este tramite

No se ha hecho conexion a internet
puesto que se esta a la espera del
derecho de peticion radicado Rad.
E2022040861 en el que se solicita el
traslado del comité por la baja cobertura
de participantes
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Compromisos

Actividades

Soportes

definan por parte de la Mesa Técnica Nacional de
Compras Publicas Locales de Alimentos y de
participar en su rol de compradores de alimentoso

8. Realizar registro de asistencia diaria de los | Se Ha efectuado registro diario de asistencia de | Actas de visita de:
participantes del Comedor Comunitario — Cocina | participantes del Comedor Comunitario - Cocina Popular - Nutricion los dias 13/10/2022 y el
Popular en el aplicativo web RAD —Registro de | en el sistema de informacion dispuesto por la SDIS. 28/10/2022.
Asistencia Diaria a Comedores, de conformidad con - Social los dias 06/10/2022 y 19/10/2022
lo establecido en el Manual de Usuario Funcional | Se efectta toma de firmas en formato Listado - Administrativa el dia 12/10/202
Coordinador (Coédigo: MNLSMT-007) de la SDIS y | Participantes, de acuerdo con lo establecido en el - Ambiental el dia 22/10/2022
realizar toma de firmas en el formato Listado | Lineamiento para Registro de Raciones Fuera de Horario. - Financiera el dia 03/10/2022.
Participantes exportado del aplicativo en mencion. - Listas de asistencia
. . L - Actas de visita de supervision en campo
9. Garantizar la permanencia y proporcion del talento L .
. . . . . Componente Administrativo y
humano establecido en el anexo técnico para la | Se garantiza la asistencia del personal contratado en el Financiero. De fecha 20/10/2022
prestacion del servicio, durante el plazo de | Comedor Comunitario - Cocina Popular ’
ejecucion del convenio.
10. Reemplazar al talento humano que, por fuerza
mayor, caso fortuito o incapacidad, no preste sus
servicios en el Comedor Comunitario - Cocina . - - Actas de visita de supervision en campo
' . Para el presente periodo, se presentaron los siguientes L .
Popular, o de manera inmediata cuando se ; L Componente Administrativo y
. . reemplazos: se retir6 Blanca Isabel Morales, llego . .
presente renuncia voluntaria. El reemplazo debe Marinela Oviedo Ramirez Financiero. De fecha 12/10/2022
cumplir con los requisitos de formacion y - oficio del 25/10/2022 radicado No
experiencia pertinentes, asi como con los soportes E2022047436
mencionados en el anexo técnico, contrato,
afiliacién a seguridad social y ARL.
11. Cumplir de manera oportuna con los aportes del Ejecucion presupuestal de los aportes del ASOCIADO, de - Acta de visita de seguimiento financiero
ASOCIADO conforme se establece en la estructura | leci | | |
de costos. acuerdo con lo establecido en la estructura de costos adelantada en el mes octubre 2022.
Para el presente periodo no se requiri6 el desarrollo de
12. Participar en los espacios de articulacion que se | actividades para dar cumplimiento a este compromiso,

toda vez que no se realizd convocatoria a espacios de
articulacion por parte de la Mesa Técnica Nacional de
Compras Publicas Locales de Alimentos.

No aplica
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Compromisos

Actividades

Soportes

de sus materias primas, en las ruedas de negocios
que se realicen en virtud de lo establecido en la Ley
2046 de 2020 y las normas reglamentarias.

13.

Presentar un reporte mensual de las compras
locales de alimentos realizadas durante el periodo,
en el modelo suministrado por la SDIS, el cual
contendrd como minimo: identificacion del producto
y proveedor, producto y variedad (es) del producto
agropecuario comprado, cantidad (unidad o peso)
de compra y valor de la compra.

Presentacion de reporte mensual de compras locales de
alimentos realizadas durante el periodo.

- Acta de visita de seguimiento financiero
adelantada en el mes octubre 2022.

14.

Informar a la interventoria o supervision y a la
Subdireccion de Abastecimiento de la Secretaria
Distrital de Integracién Social, cuando la oferta de
alimentos producidos por pequefios productores y/o
productores de la Agricultura Campesina, Familiar o
Comunitaria local sea inferior al porcentaje minimo
establecido por la Ley 2046 de 2020 (30%).

Para el presente periodo no se recibieron reportes por
ofertas de alimentos inferiores al porcentaje minimo
establecido.

No aplica

15.

Entregar cuando sea el caso, a la interventoria o
supervision del convenio, copia del contrato de
arrendamiento a mas tardar dentro de los cinco (5)
dias calendario siguiente a la firma del acta de
inicio, el cual debera contener el nimero de cuenta
bancaria en la cual realizara el pago del canon de
arrendamiento.

No se tiene contrato de arrendamiento puesto que se esta
a la espera de un traslado por el no cumplimiento del cupo
de participantes contratado

- Radicado E2022040861, derecho de
peticion

16.

Realizar los pagos de manera oportuna y acorde
con lo establecido en las condiciones de
negociacién con cada uno de sus proveedores y
presentar bimestralmente a la interventoria o
supervision la paz y salvo de pago a proveedores y

Se ha efectuado ejecucion de pagos a proveedores de
acuerdo con las condiciones de negociacion establecidas

- Acta de visita de seguimiento financiero
adelantada en el mes octubre 2022.
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Compromisos

Actividades

Soportes

espacio fisico funcional (cuando aplique). (Excepto
el pago a proveedores locales el cual debera
aportarse de manera mensual).

17.

Cumplir con las obligaciones del Sistema de
Seguridad Social y aportes parafiscales, segun lo
establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002,
cuando haya lugar a ello. Para los casos de
contratos de orden de prestacién de servicios debe
verificar el pago de las obligaciones de Seguridad
Social. LA SECRETARIA, por medio de la
Interventoria o Supervision, en el momento de
expedir cada certificacion para los pagos, verificara
y dejara constancia de las obligaciones del
ASOCIADO frente a los terceros mencionados
durante toda su vigencia, estableciendo una
correcta relacion entre el monto cancelado y las
sumas que debieron ser cotizadas. EIl aporte al
sistema de salud se deberd liquidar atendiendo lo
preceptuado en los articulos 3, 4, 5, de la Ley 797
de 2003 y el Decreto 510 de 2003.

Pago de seguridad social y aportes parafiscales.

Acta de visita de seguimiento financiero
adelantada en el mes octubre 2022.

18.

Pagar dentro de los ultimos tres (3) dias calendario
del mes o periodo ejecutado a través de
transferencia electronica en la cuenta de ahorros
0 corriente suministrada por el talento humano
al momento de su vinculacion, los salarios,
honorarios, y prestaciones sociales e
indemnizaciones laborales, estas Ultimas cuando
haya lugar al talento humano acorde con los
valores establecidos en la propuesta establecida
para el presente proceso competitivo, efectuando
los pagos de derechos laborales y parafiscales a
que haya lugar

condiciones de negociacion establecidas

Ejecucion de pagos a talento humano de acuerdo con las

Acta de visita de seguimiento financiero
adelantada en el mes octubre 2022.

Copia dispersion electronica del pago de
honorarios del mes de octubre
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Compromisos

Actividades

Soportes

19. Registrar su actividad financiera y contable de
acuerdo con lo establecido en las Normas
Internacionales de Informacién Financiera (NIIF).

Registro de actividad financiera y contable de acuerdo con
lo establecido en las Normas Internacionales de
Informacion Financiera (NIIF).

- Acta de visita de seguimiento financiero
adelantada en el mes octubre 2022. Y
del informe de ejecuciéon financiera
aportado por el asociado.

20. Destinar exclusivamente los recursos publicos que
reciba en razén del respectivo convenio, para los
gastos que demanden el cumplimiento del objeto de
este y acorde con la propuesta objeto del proceso

competitivo.

Los recursos financieros y aportes de la SDIS se han
destinado de manera exclusiva para el desarrollo del
convenio

- Acta de visita de seguimiento financiero
adelantada en el mes octubre 2022.

21. Garantizar la asistencia del representante legal del
ASOCIADO al Comité Local de Seguimiento y
Evaluacion (desde el inicio hasta el final, se dara
espera de 15 minutos de acuerdo con la hora
programada, de lo contrario se dara por entendida
su inasistencia). En ninguna circunstancia esta
obligaciébn podra ser delegada al personal que
labora en el Comedor Comunitario —Cocina
Popular. En caso de que el ASOCIADO requiera
asistir a varios comités programados en la misma
fecha podréa asignar un apoderado que haga parte
de la mesa directiva de la organizacién, por medio
de una autorizacion escrita, quien lo representara
en dichos espacios.

Para el presente periodo no se requirio el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
toda vez que el convenio inicid operacion en el mes de
septiembre 2022.

No aplica

22. Realizar el agotamiento de recursos de conformidad
con lo establecido en el anexo técnico,
suministrando los soportes que evidencien la
adecuada ejecucion de los recursos econdémicos
aportados por el ASOCIADO y aportados por la
SDIS, de acuerdo con las directrices dadas por la
SDIS y con la propuesta objeto del convenio.

Presentar a la interventoria o supervision las

Para el presente convenio no se requirio el cumplimiento
de este compromiso dado que no contempla agotamiento
de recursos.

No aplica
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Compromisos

Actividades

Soportes

facturas para pago de acuerdo con la normatividad
contable vigente, con sus respectivos soportes,
dentro de las fechas establecidas por la SDIS.

23.

Actas de visita de supervisién en campo

Cumplir con las acciones, tiempos, productos y | Implementacion de las acciones del componente Componente Administrativo
requerimientos contemplados en el anexo técnico | Administrativo y Financiero en los tiempos establecidos en Finarl?ciero De fecha 12/10/2022 y
para el componente Administrativo y Financiero. el anexo técnico del convenio. )

24. El ASOCIADO debe proveer en un porcentaje del

cinco por ciento (5%) de los servicios requeridos
para la ejecucion del convenio por parte de
poblacién en pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion
constitucional, de manera que no se ponga en
riesgo su cumplimiento adecuado, conforme lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto
1860 de 2021.

Vinculacién de talento humano en el marco de lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. Del Decreto 1860
de 2021.

Actas de visita de supervisién en campo
Componente Administrativo y
Financiero. De fecha 12/10/2022

4. CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS COMPONENTE AMBIENTAL

Compromisos

Actividades

Soportes

Realizar la adopcion del Plan Institucional de
Gestion Ambiental de la Entidad, implementando
los lineamientos, estrategias y actividades de los
programas que lo integran (Programa Gestion
Integral de Residuos, Programa Implementacion de
Practicas Sostenibles, Programa de consumo
sostenible, Programa Uso Eficiente de Agua,

Adopcion del Plan Institucional de Gestion Ambiental de la
Entidad, mediante la implementacion de directrices,
estrategias, lineamientos, formatos y desarrollo de
actividades ambientales que conlleven al cumplimiento del
Componente Ambiental. (Pendiente divulgacion del PIGA)

Actas de visitas de supervision en
campo — Componente Ambiental
realizada el 22/10/2022

Capacitacion PIGA el 25 oct 22
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Compromisos

Actividades

Soportes

Programa Uso Eficiente de Energia); al cual se le
hara seguimiento, vigilancia y control por parte de la
Entidad y entes de control.

Enviar al &rea de Gestion Ambiental de la SDIS los
formatos y documentos solicitados en el
componente ambiental, debidamente diligenciados

Envio del Formato de responsable Ambiental al area de
Gestion Ambiental

Formato de responsable ambiental

Correo envio a Rafael Gomez el

y en los tiempos establecidos para reportes ante los 22/10/2022
entes de control.

Participar en las actividades propuestas por el area | Para el presente periodo no se requirié6 cumplimiento de

de gestion ambiental, mediante el desarrollo de | esta variable, debido a que no se realiz6 campafias

campanfias, actividades ludicas y conmemoracion de No aplica

fechas ambientales y celebracion de semanas con
las diferentes teméticas ambientales.

Divulgar al personal del Comedor Comunitario - en
los programas, politicas y formatos que integran el
componente ambiental del anexo técnico, teniendo
en cuenta los lineamientos establecidos en el Plan
Institucional de Gestién Ambiental.

Se realizo Capacitacion en PIGA el 25 de octubre de 22

Acta de socializacion PIGA el 25 oct
22

Dar manejo integral a los materiales, residuos y
desechos que se manipulen en ejercicio de las
actividades derivadas de la prestacion del servicio,
promover el uso racional del agua y la energia, y la
separacion de residuos a los participantes.

Disponibilidad de cuarto de almacenamiento de residuos
sélidos con las caracteristicas técnicas establecidas en la
normatividad vigente.

Existencia de canecas y elementos para la correcta
clasificacion de residuos y uso de sistemas ahorradores
de aguay energia.

Actas de visitas de supervision en
campo — Componente Ambiental y
registro  fotografico realizado el
22/10/2022.

Formatos:

FOR-GA 09

FOR- GA 010

FOR-GA 047
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Compromisos Actividades Soportes
Para el presente periodo no se requirid el desarrollo de
Implementar practicas sostenibles con los | actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
participantes como agricultura urbana organica, | toda vez que se encuentra en tiempos de ejecucion.
aprovechamiento de residuos organicos y disminuir No aplica
los impactos ambientales negativos generados por
la prestacion del servicio.
Implementacién de las directrices, lineamientos y acciones
Dar cumplimiento a la normatividad ambiental | requeridas para dar cumplimiento al componente de
vigente aplicable al objeto del contrato, a las | Gestion Ambiental.
acciones, lineamientos y solicitudes requeridas para No aplica
la implementacion de la Gestion Ambiental de la P
SDIS en la ejecucion del contrato, sin costo
adicional para la Entidad.
5. CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS GESTION DOCUMENTAL
Compromisos Actividades Soportes

Asistir a la actividad de fortalecimiento en gestion
documental, a cargo del Equipo de Gestidn
Documental de la Direccion de Nutricion y
Abastecimiento y firmar, dentro de los primeros
treinta (30) dias calendario a partir de la firma del
acta de inicio, atendiendo los lineamientos definidos
por el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y
la normatividad legal vigente aplicable a la materia,
los cuales deberan ser implementados durante la
ejecucion del convenio.

Fortalecimiento en gestion documental de los
componentes de nutricion, administrativo e inclusion
social

Actas vy listados

Implementar las medidas de proteccion bioldgica
para el control de los documentos de archivo,
contempladas en el titulo de gestion documental y

Se realizo socializacién protocolos y lineamientos

emergencia sanitaria COVID — 19

Implementacién de la normatividad vigente para el

Acta No.7 del dia 25/10/2022 dada por
la nutricionista del operador
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Compromisos

Actividades

Soportes

aprobadas por el Archivo General de la Nacion, en
el marco del Decreto 417 de 2020 “Declaracion del
Estado de Emergencia Econdmica, Social y
Ecolbgica en todo el territorio Nacional, con el fin de
conjurar la grave calamidad publica por el COVID -
19”. Ademés de lo contemplado en la Circular N°
001 de 2020, del Ministerio de Cultura, donde se
exponen los “lineamientos para la prevencion de la
propagacion del COVID — 19, en espacios de uso
cultural: bibliotecas publicas, casas de -cultura,
museos, teatros, parques arqueoldgicos, archivos
publicos, Instituto Caro y Cuervo y escuelas taller”.

Comunitarios — Cocina Popular

proceso de gestion documental, en los Comedores

Realizar la organizacion documental (clasificacion,
ordenacion, descripcion), custodia (condiciones de
almacenamiento) y administracion de los
documentos generados en la ejecucion del
convenio emanada de los componentes Inclusién
social, Alimentaciéon, nutricion y salubridad,
Administrativo/financiero y Ambiental; teniendo en
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencion
Documental aprobada por la Entidad, los
instructivos, procesos, procedimientos y
normatividad que en materia archivistica se
encuentre aprobada y reglamentada; de manera
permanente desde el primer dia de operacién hasta
la finalizacion del convenio y el desarrollo del
empalme con el equipo local del proyecto 7745

salubridad, Administrativo - financiero y Ambiental

Organizacion documental de la informacion resultante de
la ejecucion del convenio en cada uno de
componentes: Inclusion social, Alimentacion, nutricion y

No aplica

Custodiar los documentos producto de la ejecucion
contractual (Archivo de Historias sociales y archivo
de ejecucion contractual de los componentes
Inclusion  social, Alimentacién, nutricion vy
salubridad, Administrativo/financiero y Ambiental).

convenio.

Custodia de los documentos producto de la ejecucién del

No aplica
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Compromisos

Actividades

Soportes

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo
dispuesto en el anexo técnico, se observen como
posibles riesgos para el desarrollo de las
actividades de gestion documental, afectando la
operacion del comedor comunitario — cocina
popular. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio, con copia al equipo de gestion
documental de la Direccion de Nutricion vy
Abastecimiento.

Para el presente periodo no se requirid el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
dado que no se presentaron alertas relacionadas con
riesgos en las actividades de gestién documental.

No aplica

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, en caso
de pérdida parcial o total de la documentacion que
esté a cargo del ASOCIADO, la reconstruccion de
los documentos o expedientes respectivos y realizar
las demés acciones sefialadas en los
procedimientos definidos por la SDIS y la
normatividad legal vigente aplicable a la materia.

Para el presente periodo, no se requirié el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
dado que no se presentaron afectaciones a los
documentos soporte objeto de administraciéon y custodia
por parte del Asociado.

No aplica

Adelantar, sin costo adicional para la SDIS, las
acciones de restauracion y de reconstruccion de los
documentos producto de la ejecucion contractual y
cuya afectacién haya ocurrido mientras los soportes
se encontraban en su administracion y custodia.
Estas acciones también son aplicables para los
documentos producidos en entornos digitales o
electronicos, los cuales son susceptibles a deterioro
por humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones
eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los
sistemas o errores humanos, asi como el trabajo en
versiones desactualizadas de los recursos,
inestabilidad en Internet, ataques informaticos y
vinculados.

Para el presente periodo no se requirid el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
dado que no se presentaron afectaciones a los
documentos soporte objeto de administracion y custodia
por parte del Asociado.

No aplica
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Compromisos

Actividades

Soportes

Informar de inmediato, via correo electrénico, a la
Interventoria o Supervision de la SDIS con copia al
Equipo de Gestion Documental de la Direccion de
Nutricion y Abastecimiento de la SDIS sobre
cualquier dafio generado a la documentacion objeto
de custodia (Archivo de Historias sociales y archivo
de ejecucion contractual de los componentes
Inclusion  social, Alimentacion, nutricion vy
salubridad, administrativo/financiero y Ambiental).

Para el presente periodo no se requirié el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
toda vez que se encuentra en tiempos de ejecucion.

No aplica

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna
restriccion de seguridad, bajo criterios archivisticos,
garantizando la integridad, usabilidad, legalidad de
los documentos y neutralidad tecnoldgica, la
informacibn que sea capturada, procesada,
almacenada y conservada en sistemas de
informacién, servidores y demas medios
electronicos.

Para el presente periodo no se requirio el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
toda vez que se encuentra en tiempos de ejecucion.

No aplica

10.

Efectuar la entrega de la totalidad de los archivos
producto de la ejecucion contractual a la SDIS, sin
que esta actividad genere compensacion alguna por
parte de la Entidad. Dicha documentacion solo sera
recibida si cumple con todos los lineamientos
definidos por el Proceso de Gestion Documental de
la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a
la materia y serd un requisito para el tramite de
liquidacion del convenio.

Para el presente periodo no se requirio el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
toda vez que se encuentra en tiempos de ejecucion.

No aplica

11.

Presentar con el informe final de ejecucion, a la
interventoria o supervision, el acta de aprobacién
de entrega de la documentacion generada durante
la ejecucion del convenio.

Para el presente periodo no se requirid el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
toda vez que se encuentra en tiempos de ejecucion.

No aplica
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6. CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS CON RELACION A LA ENTREGA DE BIENES PARA LOS ASOCIADOS
QUE PRESTEN EL SERVICIO EN INFRAESTRUCTURA PROPIEDAD DE LA SDIS

Compromisos Actividades Soportes

Hacer buen uso y responder por los bienes que le | Para el presente periodo no se requiri6 el desarrollo de
sean entregados para la ejecucion del convenio, asi | actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
como, restituirlos a la finalizacion del mismo, | dado que la SDIS no ha entregado al Asociado bienes
mediante acta, con sus respectivas placas de | para la ejecucion del convenio.

inventarios en buen estado de conservacion y
funcionamiento, salvo el deterioro normal de uso,
de conformidad con lo establecido en el numeral 4.4 No aplica
del “Manual de Procedimiento Administrativo y
Contable para el Manejo y Control de los Bienes de
las Entidades Publicas del Distrito Capital”
(Resolucion 001 de 2001 para el Distrito Capital), la
cual fue adoptada por la SDIS, mediante la
Resolucion 223 de 2002.

Recibir en calidad de préstamo de uso, los bienes | Para el presente periodo no se requiri6 el desarrollo de
devolutivos relacionados mediante acta de | actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
levantamiento fisico de inventario realizado por la | dado que la SDIS no ha entregado al Asociado bienes

. i = ) No aplica
SDIS en la cual consta: la cantidad, | parala ejecucion del convenio. P
especificaciones y valor de los bienes; acta que
indica que las partes acuerdan, hace parte integral
del presente convenio.
Recibir en calidad de préstamo los bienes de | Para el presente periodo no se requirié el desarrollo de
consumo controlado que la SDIS entregue al | actividades para dar cumplimiento a este compromiso, No aplica
Comedor Comunitario —Cocina Popular durante la | dado que la SDIS no ha entregado al Asociado bienes
ejecucion del convenio. para la ejecucion del convenio.

No aplica

Participar activamente en la diligencia de entrega
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Compromisos

Actividades

Soportes

en la que se levantara el acta que suscribiran
conjuntamente el delegado del ASOCIADO vy la
SDIS.

para la ejecucidn del convenio. .

Para el presente periodo no se requirio el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
dado que la SDIS no ha entregado al Asociado bienes

En caso de pérdida, dafio o hurto de uno o varios
de los elementos objeto del convenio, este debera
realizar la reposicion del respectivo elemento, por
uno de iguales o similares caracteristicas, de
acuerdo con lo establecido en los nhumerales 3.2.12
y 5.5 del Manual de Procedimientos Administrativos
y Contables para el Manejo y Control de los Bienes
de los Entes Publicos del Distrito Capital, expedido
por la Secretaria de Hacienda, Direccién Distrital de
Contabilidad mediante Resolucion No. 01 de
septiembre de 20 de 2001, y demas normas
concordantes.

para la ejecucién del convenio.

Para el presente periodo no se requirio el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
dado que la SDIS no ha entregado al Asociado bienes

No aplica

Responder por los dafios que los bienes entregados
en calidad de préstamo causen a terceros.

para la ejecucion del convenio.

Para el presente periodo no se requiri6 el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
dado que la SDIS no ha entregado al Asociado bienes

No aplica

Suscribir el Acta de Entrega a la SDIS de los bienes
devolutivos, asi como del estado de los bienes de
consumo controlado, que se hayan entregado al
Comedor Comunitario - Cocina Popular durante la
ejecucion del convenio, dentro del mes siguiente a
la terminacién del mismo.

para la ejecucion del convenio.

Para el presente periodo no se requirio el desarrollo de
actividades para dar cumplimiento a este compromiso,
dado que la SDIS no ha entregado al Asociado bienes

No aplica
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7. REPORTE TALENTO HUMANO CONTRATADO DEL
COMEDOR COMUNITARIO - COCINA POPULAR

COCINA POPULAR - NACIONES UNIDAS

CEDULA NOMBRE CARGO OBSERVACIONES
1033736442 DIANA BONIFACIA | REYES TAPIERO OPERARIA
53040370 BLANCA ISABEL MORALES ESPANA OPERARIA retirada el dia 10 de octubre
52058928 ROSALBA PULGARIN | DIONICIO OPERARIA
52240084 OVIEDO RAMIREZ | MARINELA OPERARIA ingresa el dia 11 de octubre
52233765 ADRIANA PINZON LOPEZ OPERARIA
80380087 MANUEL | OSWALDO | MORENO GAMBA AUXILIAR ADMINISTRATIVO
1020762913 | JESSICA JOULIN GAMBOA CAMPOS NUTRICIONISTA
51829953 MARTHA ISABEL GARZON | RODRIGUEZ TRABAJADORA SOCIAL
80881606 | CHRISTIAN | CAMILO CUELLAR CASTILLO RESPONSABLE DEL SERVICIO

8. ACCIONES CORRECTIVAS IMPLEMENTADAS PARA SUBSANAR LAS OBSERVACIONES, PLANES DE MEJORA'Y REQUERIMIENTOS
(O, P, R) GENERADOS EN VISITAS DE SUPERVISION
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otro comedor "minuto de maria", el responsable del servicio confirma que
estan a la espera de autorizacion del traslado al comedor naciones unidas

N° Variable
Fecha Visita | Calificada No Descripcién Hallazgo Accioén Correctiva
Cumple

:\Iegsgni\ggli ng::; ggrnv?éi'gncgn;?rtrig'thosrepggtﬁeite;g%rgﬁi?Enigml;?'éae‘”;‘jELta Debid_o aque el comedor se encuentra funcionando en otro barrio apartado de su
12/10/2022 7 de accion comunal barrio el limonar, el responsable del ser4vicio confirma que pobl_la_cmn original, se_gstan efectu_ando los tramlltes de traslado y por ende no se Iha

estan a la espera de traslado al comedor naciones unidas para poder adquirir solicitado una conexion propia a |.n’ter(;1elt, plqr € momerllto se esta operando con la

el plan de internet del comedor conexion det sajon comuna

se evidencia que a un no han recibido capacitacion del RAD, se realiza la - o . .
12/10/2022 13 solicitud de capacitacion en SIRBE y RAD por correo electronico a la SDIS por dYI’aasle?lsdoell((:)l(t:ct)u%rSeIDdlszlzé:gpa(:ltauon en SIRBE y RAD a través de un correo enviado el

lo cual sigue abierta la variable

No s eidercia e de coniato de arendamieto por e letric aa 39,52 1 mato conat de sendaments en i scualded teido » s et e
12/10/2022 16 SDIS y se evidencia que el contrato de arrendamiento actual tiene nombre de es de 300 participantes, el plan de compras esta autorizado y ajustado en 112

participantes, se pas6 un derecho de peticion solicitando el traslado del comedor RAD
E2022040861

*Componente: Administrativo, Ambiental, Gestion Documental.
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Firma Representante Legal (D MA}M

Nombre Representante Legal DIANA HERNANDEZ

Firma Responsable del Servicio

Nombre Responsable del Servicio CHRISTIAN CAMILO CUELLAR CASTILLO




